CFP:

Centro di formazione professionale OCST
+41 91 913 41 00 (Lugano)

centro
di formazione
professionale

+41 91 913 41 01 (Giubiasco) Via Serafino Balestra 19 | 6901 Lugano
www.cfp-ocst.ch| info@cfp-ocst.ch Via Campagna 5 | 6512 Giubiasco www.formatlingua.ch | info@formatlingua.ch

Descrizione
Obiettivi
d'apprendimento

Destinatari

Requisiti

Contenuti

Profilo dei
formatori

Metodologia

Studio individuale

Attestato

Corso di segretariato
Contabilita Banana

Lingua Sagl

[ORMAT

scuola di lingue
traduzioni

FORMAT Lingua Sagl
+41 91921 26 00 (corsi)
+4191 921 27 00 (traduzioni)

Banana Contabilita & un software che, negli anni, & diventato un punto di riferimento per migliaia di piccole aziende,

associazioni e privati per la gestione della propria contabilita (www.banana.ch).

Il partecipante ¢ in grado di registrare e controllare la contabilita in partita doppia con il software Banana. Sa effettuare la

chiusura dei File e I'apertura del nuovo anno.

Contabili, aiuto contabili, segretarie/i, impiegati d'ufficio in generale e imprenditori di piccole o medie aziende che si

trovano a dover gestire la propria contabilita.
Competenze informatiche di base e padronanza della contabilita in partita doppia.

Comandi e funzioni principali, la parametrizzazione con il nuovo piano contabile PMI
Impostazione e I'immissione dei dati iniziali
Registrazioni a giornale in partita doppia

Funzioni rapide

Codici, scorporo IVA e relativi rendiconti IVA

Partitari clienti e fornitori

Centri di costo

Valuta estera, cambi fiscali annuali e di chiusura
Gestione scadenze

La ricerca di errori

Chiusura anno contabile e apertura dell’anno successivo

Titolo di studio disciplinare di livello secondario Il o terziario
Certificato FSEA/FFA livello 1 o livello 2

Esperienza professionale di almeno 2 anni in funzione analoga
Formazione continua regolare, sia disciplinare che didattica

Un approccio comunicativo centrato il pili possibile sullo studente, che permette al
lavorativa

Migliori risultati sono ottenibili con un adeguato e regolare studio individuale

E rilasciato con il dettaglio delle competenze acquisite e una frequenza minima dell

partecipante di raggiungere autonomia

'80%

Durata 21 ore/lezione

Giorni e Orari

Lun / Mer /Ven: 13:00-16:00

Luogo del Corso Lugano

Periodo

04.07.2025-28.07.2025

Partecipanti 6-12

Costo del corso

CHF 300

Materiale didattico: Incluso
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